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LICKO SENJSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA PLITVICKA JEZERA

MUKINJE 30

53231 PLITVICKA JEZERA

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Osnovne sSkole Plitvicka Jezera

20. sije¢nja 2023. godine
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Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,NN“ br.111/18), ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,NN“ br. 95/19) i ¢lanka 50. Statuta Osnovne $kole Plitvicka Jezera, ravnateljica Skole Lidija

Oreskovi¢, dipl. uc., dana 20.sije¢nja 2023. donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Osnovne Skole Plitvicka Jezera

Clanak 1.

,0vim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Osncime Skole Plitvicka Jezera (u nastavku:
Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka

Skole.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upuirijeuijeni su neutralno i

odnose se na muske i Zenske osobe.
Clanak 3.

Prihodi koje Skola naplaéuje su prihodi za posebne namjene ($kolska kuhinja) i viastiti prihodi

od zakupa.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vecoj od 2.650,00 EUR godisnje, s kupcem

ugovara instrument osiguranja plac¢anja.
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Clanak 4.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacdij

e odredeno:

. ‘AKTEVI\I_.OST NADLEZNOST
| 1. 2 Dostava pataka | Tajnistvo : Ugovor,
Racunovodstvu potrebnih narudzbenica
za izdavanje racuna
2. | 1zdavanje/izrada ratuna | Ratunovodstvo | Radun Tijekom
: godine
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun ‘ 2 danaod
izrade racuna
4, Slanje izlaznog rac¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste , 2 dana nakon
ovjere
5. Unos b&laﬁka usustav | - ___kn}iég}zlaznih Unutar
(knjiZzenje izlaznih racuna) | Racunovodstvo | racuna, Glavna mjeseca na
knjiga ; koji se racun
odnosi
6. Evideﬁti?gﬁje“ﬁgplggeniﬁ AAAA ] Knjiéa ulaznit i gmTjedn—E: -------------
prihoda Racunovodstvo | rac¢una, Glavna §
knjiga é
7. Praéenje naplate prihoda Izvadak po Tjedno
(analitika) Racunovodstvo | poslovnom
racunu/Blagajnicki
izvjestaj - uplatnice i
8. Utvrdivanje stanja | Racunovodstvo | lzvod otvorenih | Mjesecno

dospjelih i nenaplacenih

potraZivanja/prihoda

stavaka
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9 Upozoravanje i izdavaﬁje 'Racunovodstvo —Opomenei Tijekom
opomena i opomena opomene pred godine
pred tuzbu tuzbu

10. Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj Tijekom

| prisilnoj naplati | Ravnatelj | naplati potrazivanja godine
potrazivanja

11. Ovrha- prisilna n_éplata | Ovréni postupak h15 dana
potrazivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog nakon
Ovrsnim zakonom biljeznika donosenja

| Odluke
Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po poslanim opomenama.
Clanak 6.

Ako u roku 30 dana nije plaéen dug za koji je poslana opomena, raunovodstvo o tome
obavje$tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanjba u visini vecoj od 65,00 EUR po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

AKTIVNOST NADLEZNOST _ DOKUMENT

1. | Utvrdivanje | ’ | Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog Racunovodstvo kartice potraZivanja
stanja
duznika/prikupljanje
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podataka o ‘
poslovnom racunu ili ’
i imovinskog stanju | }
2. Prikupljanje Knjigovodstvena % Prije zastare
[ dokumentacije za kartica ili % potraZivanja
5 ovrsni postupak Radunovodstvo racuni/obracun g
| kamata/opomena s %
povratnicom l
3. Izrada prijedloga za Nacrt prijedloga za 3 Najkasnije dva 2
1 ovrhu Racunovodstvo/T | ovrhu Opéinskom } dana od
E ajnistvo sudu ili javhom pokretanja
biljeZniku 1' postupka
e !
4. . Ovjera i potpis Prijedlog za ovrhu i Najkasnije dva
| prijedloga za ovrhu Ravnatelj Opdinskom sudu ili E dana od
i | | javnom biljezniku 2 pokretanja
E i postupka
5. | E_BE&E\}?&T]Ednga I Knjiga izlazne poste | Najkasnije dva
z za ovrhu Opdinskom Tajnistvo } } dana od izrade
[ sudu ili javnom i prijedloga
{ biljezniku i
‘é._"“mwé'ﬁééi';}'é """"""""""""""" o | Pravomoéno imNajkgg;ij:ma:/_aWJ
pravomoc¢nih Tajnistvo rieSenje i ana od
, rieSenja o ovrsi FINI | % primitka
§ pravomocnih
i rieSenja
Clanak 7.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovom

Procedurom, Ravnatelj moZe u iznimnim sluéajevima podhnijeti prijedlog Skolskom odboru za

djelomicni ili potpuni otpis potrazivanja. Djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja mogu¢ je u

sljedeci slu¢ajevima:
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- nemogucnost naplate temeljem pravomocéne odluke nadleznog tijela
- nastupanja zastare potraZivanja
“ izvanrednih»socijalno — ekonomskih qkolnosti
- preseljenja ucenika u drugu drzavu
_ - __nepoznatog mjesta prebivalista i dr.

- odluku o otpisu potraZivanja donosi Skolski odbor.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Predsjednica Skolskog odbora

Ivana Brajkovic, dipl.uc.

KLASA: 007-01/23-01-1
URBROJ: 2125-24-01-23-01

Plitvicka Jezera, 20.sije¢nja 2023.godine




